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2023أمانة العاصمة 

الخدماتافضلتقديمالىدوماالعاصمةأمانةتسعى

.الاداءجودةعلىوالمحافظةإجراءاتهاوتسهيل

اس يالاسالشريكيعتبروالذيالعميلالمقدمةفيويأتي

.التميزهذالتحقيق

قدفالمراجعين،خدماتمركزعبرتقدمالخدماتكانتولما

العملاءحطمو وتلبيالخدماتهذهلتتميزكبيرااهتمامااولت

.الرضامنالمطلوبالمستوى علىوتستولي

 دليلاليكون الكتيبهذاصمموقد
 
وتوفيرالعملائنإرشاديا

لباتهمطتقديمتسهيلشأنهامنالتيالضروريةالمعلومات

.المراجعينخدماتمركزخلالمنمعاملاتهموانجاز

...التميزشعارنا
ـا ـ ـ ـمفيالتميز وهدفنـ ـ ـ خــدمتكـ
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محافظات

مملكة البحرين
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قسم تراخيص البناء 
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:نوع الطلب

بــم مــن أك)المســدندات المطلو ــة لطلبــات البنــاء والإ ــافات1.
.هندس يمكتبيقدم عن طريق( متم مربع140

تالمســـــــــــــــدندات المطلو ـــــــــــــــة للبنـــــــــــــــاء ال ســـــــــــــــي  والإ ـــــــــــــــافا2.
والتعــدي ت وييييــم–متــم مربــع أو أقــل 140للمســاتات 

:طبيعة الاستخدام

العقارمالكمنبالمطلوبطلبرسالة•

الملكيةوثيقةمننسخة•

الهويةبطاقةمننسخة•

.(وجدتإن)الرسميةوالتوكيلاتالعقود•

.ائموالقالمطلوبللبناءالهندسيةالرسوماتمننسخة•

نطقةللمالمعتمدالمخططمننسخةأومعتمدةحديثةمسحشهادة•

.(الطلبنوعحسب)العقاري والتسجيلالمساحةجهازمن

يطلبالأول الدور فوق الثانيبالدور إضافةأوبناءحالفي•

.الهندس يالمكتبمنتحملشهادةالمالكمن

.الكهربائيالحملاستمارة•
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:المعلوماتشهادة.3

.العقارمالكمنبالمطلوبطلبرسالة•

.الملكيةوثيقةمننسخة•

.الهويةبطاقةمننسخة•

.(وجدتإن)الرسميةوالتوكيلاتالعقود•

.(الطلبمقدمرغبةحسب)الهندس يالرسممننسخة•

:والهدمالتمميم.4

.العقارمالكمنبالمطلوبطلبرسالة•

.الملكيةوثيقةمننسخة•

.الهويةبطاقةمننسخة•

.(وجدتإن)الرسميةوالتوكيلاتالعقود•

اتلطلبهندس يمكتبمنمعتمدةالالزاميالاشرافاستمارة•

.الهدم

الحاجةحسبهندس يمكتبمنوإشرافتحملشهادة•

.الترميملطلبات

الحفرياترخصة.5

.المقاول منبالمطلوبطلبرسالة•

.منهنسخةمعالأصليالويليف•

.العملموقعلبيانوالخرائطالرسومات•

.والحدائقالمنتزهاتقسممنمراجعةاستمارة•
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الدفانرخصة.6

.العقارمالكمنبالمطلوبطلبرسالة•

.الملكيةوثيقةمننسخة•

.الهويةبطاقةمننسخة•

.)وجدتإن(الرسميةوالتوكيلاتالعقود•

.حديثةالمسحشهادة•

متنظيمجلسمنالصادرالهندس يالمكتبتصريح•

.الهندسيةالمهنومزاولة

.الإلزاميالإشرافبشأنوتعهدإقرار•

:التحوي لرخصالمطلو ةالمسدندات.7

.العقارمالكمنبالمطلوبطلبرسالة•

.الملكيةوثيقةمننسخة•

.الهويةبطاقةمننسخة•

.)وجدتإن(الرسميةوالتوكيلاتالعقود•

.المسحشهادة•

للمزيد من المعلومات يرجى زيارة موقعنا
الالكتموني

www.mun.gov.bh
17983000: أو على هاتف رقم
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قسم تراخيص الخدمات البلدية 
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:نوع الطلب

:الإع ناتلتمخيصالمطلو ةالمسدندات.1

.الالكترونيالإعلاناتنظامطريقعنالطلبيقدم•

.الإعلانحجمعلىيعتمدالرسوممبلغ•

افقاتالمطلو ةالمسدندات.2 :السج تلمو

:الالكترونيسجلاتنظامطريقعنالطلبيقدم•

www.sijilat.bh.

.دينار10الرسوممبلغ•

:الطريقأشياللطلباتالمطلو ةالمسدندات.3

.طلبتقديمرسالة•

.الطلبلصاحبالذكيةالبطاقةأوالسجلمننسخة•

.المطلوبللإشغالتوضيحيرسم•

يفوالسياحةالمدنيالدفاعمثلالخدميةالدوائرموافقة•

.الرمضانيةالخيمحال

.المساحةحسبعلىيعتمدالرسوممبلغ•
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:إصدار اللوتة المعدنية. 4

رسالة من صاحب الملك• 

نسخة من بطاقة العنوان• 

نسخة من البطاقة الذكية• 

نسخة من وثيقة الملكية• 

دينار10دينار والتجاري 3مبلغ الرسوم السكني • 

:إصدار بدل فاقد للوتة المعدنية. 5

نسخة من بطاقة العنوان• 

نسخة من وثيقة الملكية• 

نسخة من فاتورة الكهرباء• 

دينار3مبلغ الرسوم • 

:المسدندات المطلو ة للعناوين. 6

:إصدار بطاقة عنوان

خة إذا ملكية شركات نس) نسخة من البطاقة الذكية للمالك • 

(.من السجل التجاري 

.نسخة من وثيقة الملكية• 

(ختم البلدية)نسخة من الإجازة المختومة • 

.(ختم البلدية(نسخة من الخرائط الهندسة مختومة • 

..مبلغ الرسوم دينار واحد لكل عنوان• 

2023أمانة العاصمة © 
10

أمانة العاصمة



6 

:إصدار بدل فاقد لبطاقة العنوان

سخة إذا ملكية شركات ن)نسخة من البطاقة الذكية للمالك • 
(من السجل التجاري 

.نسخة من وثيقة الملكية• 

.نسخة من فاتورة الكهرباء• 

(.ختم البلدية)نسخة من الإجازة المختومة • 

(.ختم البلدية)نسخة من الخرائط الهندسة مختومة • 

مبلغ الرسوم دينار واحد لكل عنوان• 

:طلب إصدار الشهادات. 7

:شهادة إخ ء محل

(قطع الكهرباء)نسخة من إخلاء الكهرباء • 

.نسخة من رصيد رسوم البلدية للطلب• 

.دينار2مبلغ الرسوم • 

:شهادة محل قائم

.نسخة من السجل التجاري الحالي بالموقع• 

.رسالة من السجل بطلب الشهادة• 

.نسخة من رصيد رسوم البلدية للطلب• 

.بطاقة العنوان• 

.دينار2مبلغ الرسوم • 
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:تارسشهادة.8

.اتللمعلومالمركزي الجهازمنالمعتمدةالعنوانبطاقة•

.البلديةلدىالإحصاءبنظامالعنوانمنالتأكد•

.للطلبالبلديةرسومرصيدمننسخة•

.دينار10الرسوممبلغ•

:العنوانتصحيحشهادة.9

نشطالتجاري السجلمننسخة•

للكهرباءالفاتورةمننسخة•

الإيجارعقدمننسخة•

العنوانبطاقةمننسخة•

2023أمانة العاصمة © 
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:نوع الطلب

ار التيتوصيلشهادةلإصدار المطلو ةالمسدندات1.
:الكهربي

.علانالإ والطريقإشغالإجازةمننسخة+البناءإجازةمننسختين•

.العنوانبطاقةمننسختين•

.(طلبالرقم)الكهرباءوزارةفيالمدفوعالطلبرصيدمننسخة•

المكتبمنسنواتلعشرالضمانمعالبناءإتمامرسالة•

.البناءعلىالمشرفالهندس ي

.شرفالمالهندسالمكتبمنمعتمدةالبناءمراحلاستمارات•

انالعنو تتضمنوالتيالمدنيالدفاعمنالمراجعةرسالة•

الممانعةوعدمالمبنىووصف

.ةالأمانقبلمنالمصدقةوالأصليةالهندسيةالخرائط•

.الأصليةالتأمينأرصدة•

.النظافةخدماتقسممنأنقاضوجودعدمشهادة•

بنىالمكانإذاالحراري العزل بخصوصالكهرباءوزارةمراجعة•

.فوق وماأدوارخمسة

.الإجازةفياشترطتآنالبريدصناديقتوفير•

كتبالممنالمبانيفيالحراري العزل ممارسةشهادةمننسخة•

.البناءعلىالمشرفالهندس ي

2023أمانة العاصمة © 
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:لبناءالمسدندات المطلو ة لاستمجاع رسوم تأمين ا. 2

.الأرصدة الأصلية لمبلغ التأمين• 

.رخصة البناء• 

.الرسومات الهندسية المعتمدة• 

يالات المسدندات المطلو ة لاستمجاع رسوم تأمين إش. 3
:الطرق و الميادين

.رخصة الإشغال• 

.وصل بريد التأمين• 

: ناتالمسدندات المطلو ة لاستمجاع رسوم تأمين الإع. 4

.رخصة الإعلان• 

.وصل بريد التأمين• 

اجعةمر أولايجبالمخالفةلحلالمتابعةحالفي:م تظة

فتشممراجعةثمومنالمقدم،الطلببتقديمالمعنيالقسم

.اللازمةالإجراءاتلاستكماللعملالمنطقة

2023أمانة العاصمة © 
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قسم خدمات المشتمكين
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:نوع الطلب

:السكانيللسجلإفادةعلىالحصول طلب.1

.منهنسخةوالأصليالإيجارعقد•

.(رالمستأج)منهمونسخةالجوازوالذكيةالبطاقةإحضار•

.(حواضبشكل)للمالكالجوازوالذكيةالبطاقةمننسخة•

.التجاري السجلمننسخة•

.دينار5الرسوممبلغ•

:بلديةرسومتسابفتحطلب.2

.منهنسخةوالأصليالإيجارعقد•

.الجوازأوالذكيةالبطاقةمننسخة•

.الملكيةوثيقةمننسخة•

.التجاري السجلطلبرقمأوالتجاري السجلمننسخة•

عنوانشهادة•

.(سابقمستأجروجودحالفي)المالكمنأخلاءرسالة•

2023أمانة العاصمة © 
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:طلب يعديل بيانات الأكياس. 3

.نسخة من وثيقة الملكية• 

.فاتورة الكهرباء• 

.البطاقة الذكية الأصلية مطابقة للعنوان• 

:طلب توثيق العقود. 4

:  إدخال العقد في موقع الحكومة الالكترونية الموقع• 

www.bahrain.bh

80008001: للاتصال 

.عقد الإيجار الأصلي ونسخة منه• 

.أرفاق رصيد الدفع من موقع الحكومة الالكترونية• 

دينار10دينار والتجاري 5مبلغ الرسوم السكني • 

:م تظة

 بخصببببببببببوص الجهببببببببببة التببببببببببي •  
 
يجببببببببببب إن يشببببببببببمل العقببببببببببد شببببببببببرطا

( .المالك أو المستأجر)ستتكفل بالرسوم البلدية 

أو أن كانبببت مفروشبببة(يجبببب أن يحبببدد فبببي العقبببد نبببوع الشبببقة •  

.نص مفروشة أو غير مفروشة
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خدمات 

يوفرها المركز

9 

خدمات يوفرها المركز

.مجانيفايواي•

.ذاتيةخدمةمنصة•

.الشربمياه•

.فةخفيووجباتوالساخنةالباردةالمشرو اتلشراءجهاز •

.مصلى•

.والرجالللنساءانتظار موقع•

.والنساءللرجالمياهدورات•

.الارشاداتعرضشاشة•

.لانتظارالرقمينظام•

2023أمانة العاصمة © 
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مونيللمزيد من المعلومات يرجى زيارة موقعنا الالكت

www.mun.gov.bh

17983000: أو على هاتف رقم
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قنوات 
التواصل  
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17983000البدالة
17983321موظف الاستقبال
17983244تراخيص البناء

- 17983270تراخيص خدمات البلدية 17983318
17983270الرقابة والتفتيش

17983159خدمات المشتركين 
17982054مركز خدمة العملاء

مملكة البحرين–المنامة 2011ب .صالعنوان

 تتى : 7:30أوقات العمل
ً
 من الأتد إلى الخميس2صباتا

ً
ظهرا
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شاركنا في تقييم خدماتنا

يق  عبم نسخكم مربع المعلومات في تطب
TAWASUL-تواصل

17983279
1798331717983317

1

